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Informowanie ABI

W razie wątpliwości co do właściwego przetwarzania 
oraz zabezpieczenia danych osobowych 
pracowników, klientów lub kontrahentów 
należy kierować pytania do ABI!
Na adres:
abi@nazwa-podmiotu.pl

INCYDENTY BEZPIECZEŃSTWA - należy niezwłocznie poinformować ABI o:
· wycieku, utracie (zagubieniu) lub udostepnieniu osobie nieupoważnionej danych osobowych,

· wycieku, utracie (zagubieniu) lub udostepnieniu osobie nieupoważnionej danych osobowych przez podmiot zewnętrzny (kontrahenta),

· nie działającym zabezpieczeniu danych osobowych (np. niszczarki do dokumentów, zgubione klucze, ujawnione i nie zmienione hasła dostępowe, etc.),

· nie stosowaniu się do procedur bezpieczeństwa (np. polityka czystego biurka, polityka czystego ekranu, polityka kluczy, etc.).

SKARGI I SYGNALIZACJE - należy niezwłocznie poinformować  ABI o:
· wszelkich skargach na niezgodne z prawem przetwarzanie danych osobowych,

· wszelkich pismach przychodzących z GIODO oraz innych organów państwowych w zakresie ochrony danych osobowych,

· wszelkiej korespondencji przychodzącej od podmiotów zewnętrznych w zakresie wątpliwości (zgodności) działań z przepisami ochrony danych osobowych.
SPRAWY PRACOWNICZE - należy poinformować ABI o:

· zatrudnieniu nowego pracownika lub nawiązaniu współpracy na innej podstawie prawnej niż umowa o pracę,
· zamiarze udostępnienia danych osobowych pracowników podmiotom zewnętrznym.
PODMIOTY ZEWNĘTRZNE - należy poinformować ABI o:
· zamiarze zawarcia umowy z podmiotem zewnętrznym (jeżeli umowa przewiduje przepływ danych osobowych),

· zamiarze zmiany podmiotu zewnętrznego przetwarzającego dane osobowe na zlecenie,

· postepowaniu przedstawicieli podmiotów zewnętrznych z którymi została nawiązana współpraca, w sposób niezgodny z zasadami bezpieczeństwa opisanymi na szkoleniu,

· przydzielaniu zdalnych dostępów do systemów informatycznych przedstawicielom firm zewnętrznych.
STRONY INTERNETOWE - należy poinformować ABI o:
· zamiarze zmiany lub uruchomieniu nowego hostingu i/lub serwisów www zbierających lub przesyłających dane osobowe,

· zamiarze uruchomienia nowej strony internetowej lub modyfikowaniu funkcjonalności już istniejącej (jeżeli dochodzi do przepływu danych za ich pośrednictwem),

· zamiarze przetwarzania danych osobowych zgormadzonych za pośrednictwem stron internetowych w innym celu niż to wynika z „klauzul zgody”, 

· zamiarze umieszczenia (opublikowania) danych osobowych (w tym i zdjęć) na stronie internetowej.

DZIAŁANIA MARKETINGOWE - należy poinformować ABI o:
· zamiarze zorganizowania konkursu, programu lojalnościowego lub innych działań marketingowych wymagających przetwarzania danych osobowych,

· zamiarze wysłania masowych informacji handlowych drogą elektroniczną lub prowadzenia telefonicznej kampanii marketingowej,

· zamiarze zakupu bazy danych osobowych,

zamiarze nawiązania współpracy z podmiotem zewnętrznym w zakresie marketingu (związanym z przetwarzaniem danych osobowych).
USUWANIE DANYCH - należy poinformować ABI o:
· zamiarze usunięcie większe ilości danych osobowych (zarówno wersja papierowa jak 
i system informatyczny),

· zamiarze przekazania nośników elektronicznych (komputerów/laptopów) zawierających dane osobowe podmiotom zewnętrznym (np. celem ich naprawy),

· niewłaściwym usuwaniu danych osobowych przez współpracowników (zwykłe śmietniki), zepsutym sprzęcie do niszczenia dokumentów.

INNE SPRAWY

· zamiar przeprowadzki, uruchomienia lub zlikwidowania oddziału w którym były przetwarzane dane osobowe,

Wszelkie propozycje zmian związanych z nadzorem prowadzonym przez ABI 
należy niezwłocznie zgłaszać do zarządu/kierownictwa podmiotu 
oraz/lub do ABI.

Na adres:
abi@nazwa-podmiotu.pl
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