ODO@2 ’ Ochrona Danych Osobowych
BEZPIECZENSTWO INFORMACJI

Regulamin szkolen otwartych

W zwiazku z koniecznoscia uregulowania
wszystkich kwestii organizacyjnych

i prawnych, a zwigzanych z prowadzeniem
i organizacja szkolen stacjonarnych
(otwartych) wprowadza sie w zycie
niniejszy Regulamin.

(obowigzuje od dnia 2.3.2021.)

§1.
Definicje

1. Regulamin - niniejszy regulamin szkolen.

2. Organizator - organizatorem szkolen otwartych, w tym egzaminu (dalej: "szkolen",
,warsztatow” lub "szkolen otwartych") z zakresu ochrony danych osobowych jest
ODO 24 sp. z 0.0. z siedziba w Warszawie przy ul. Kamionkowskiej 45, 03-812
Warszawa, wpisana do Rejestru Przedsiebiorcéw prowadzonego przez Sad
Rejonowy dla m.st. Warszawy w Warszawie, XIII Wydziat Gospodarczy Krajowego
Rejestru Sadowego pod numerem KRS 0000434350, NIP 7010353442, REGON
146289510, o kapitale zaktadowym 50 000,00 ztotych.

3. Uczestnik - osoba fizyczna zainteresowana udziatem w szkoleniu otwartym, badz
biorgca udziat w szkoleniu otwartym, ktéra zawiera lub zamierza zawrzed
z Organizatorem umowe Swiadczenia ustug, obejmujaca przeprowadzenie
szkolenia, badz zostata skierowana na szkolenie przez Podmiot zgtaszajacy
Uczestnika.

4. Podmiot zgtaszajacy Uczestnika — podmiot, ktéry zawart lub zamierza zawrzec
z Organizatorem umowe Swiadczenia ustug, obejmujaca przeprowadzenie
szkolenia dla Uczestnikdw.

5. Konsument - Uczestnik lub Podmiot zgtaszajacy Uczestnika, bedacy osoba
fizyczna, ktdra zawiera lub zamierza dokonac zawrzeé z Organizatorem umowe
Swiadczenia ustug, obejmujacg przeprowadzenia szkolenia, niezwigzang
bezposrednio z jej/jego dziatalnoscia gospodarcza lub zawodowa.

6. Administrator - administratorem danych osobowych Uczestnikéw szkolen
jest Organizator. Polityka prywatnosci stanowi § 9 niniejszego Regulaminu.

7. RODO - Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.

8. 10D - inspektor ochrony danych w rozumieniu art. 37-39 RODO.
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§2.
Postanowienia ogolne

1. Organizator o$wiadcza, iz prowadzi szkolenia otwarte z zakresu powszechnie
obowiazujacych przepiséw dotyczacych ochrony danych osobowych.

2. Organizator realizuje szkolenia w zakresie, terminach i miejscu szczegdtowo
opisanych w ofercie szkolen dostepnej pod adresem strony Organizatora
(ODO24.pl).

3. Organizator osSwiadcza, iz posiada wiedze i doswiadczenie pozwalajace
na prowadzenie szkolen w zakresie opisanym w ust. 1 niniejszego paragrafu.

4. Uczestnictwo w szkoleniach prowadzonych przez Organizatora nie jest
obowigzkowe do wykonywania funkcji I0D.

§ 3.
Warunki uczestnictwa

1. Warunkiem uczestnictwa w szkoleniu ,RODO od podstaw” jest zgtoszenie udziatu
Uczestnika poprzez wypetnienie formularza rejestracji online lub formularza
pisemnego, ktory dostepny jest na stronie Organizatora (ODO24.pl) oraz
dokonanie wptaty w wysokosci 550 zt + 23% VAT (kwota do przelewu 676,50 zt).

2. Warunkiem uczestnictwa w szkoleniu ,IOD w praktyce" jest zgtoszenie udziatu
Uczestnika poprzez wypetnienie formularza rejestracji online lub formularza
pisemnego, ktory dostepny jest na stronie Organizatora (OD0O24.pl) oraz
dokonanie wptaty w wysokosci 550 zt + 23% VAT (kwota do przelewu 676,50 zt).

3. Warunkiem uczestnictwa w warsztatach ,DPIA i analiza ryzyka” jest zgtoszenie
udziatu Uczestnika poprzez wypetnienie formularza rejestracji online lub
formularza pisemnego, ktéry dostepny jest na stronie Organizatora (0OD024.pl)
oraz dokonanie wptaty w wysoko$ci 720 zt + 23% VAT (kwota do przelewu 885,60
z7t).

4. Warunkiem uczestnictwa w szkoleniu ,DODO w praktyce” jest zgtoszenie udziatu
Uczestnika poprzez wypetnienie formularza rejestracji online lub formularza
pisemnego, ktory dostepny jest na stronie Organizatora (0D024.pl) oraz
dokonanie wptaty w wysokosci 550 zt + 23% VAT (kwota do przelewu 676,50 zt).

5. Warunkiem uczestnictwa w szkoleniu ,RODO w HR” jest zgtoszenie udziatu
Uczestnika poprzez wypetnienie formularza rejestracji online lub formularza
pisemnego, ktory dostepny jest na stronie Organizatora (ODO24.pl) oraz
dokonanie wptaty w wysokosci 550 zt + 23% VAT (kwota do przelewu 676,50 z1).

6. Warunkiem uczestnictwa w szkoleniu ,RODO w IT” jest zgtoszenie udziatu
Uczestnika poprzez wypetnienie formularza rejestracji online lub formularza
pisemnego, ktory dostepny jest na stronie Organizatora (ODO24.pl) oraz
dokonanie wptaty w wysokosci 720 zt + 23% VAT (kwota do przelewu 885,60 zt).

7. Zwolnienie ustugi z VAT przystuguje w sytuacji gdy minimum 70% $rodkdw,
z ktérych optacane jest szkolenie, warsztaty lub kurs pochodzi z $rodkow
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publicznych — w takiej sytuacji Uczestnik lub Podmiot zgtaszajacy Uczestnika,
ktéry dokonuje zaptaty zobowiazany jest do ztozenia stosownego oswiadczenia
i przestania go na adres poczty elektronicznej Organizatora w postaci skanu
wypetnionego formularza wraz z pieczatka zawierajgcego umowe Uczestnika lub
Podmiotu zgtaszajgcego Uczestnika. Wzér formularza oswiadczenia zostanie
przestany po wypetnieniu formularza rejestracji online, o ktérym mowa w ustepie
powyzej.

8. Wptaty za szkolenie, warsztaty i kurs nalezy dokonac na rachunek bankowy
Organizatora o numerze: 23 1030 0019 0109 8533 0003 5356 w Banku Handlowym
w Warszawie S.A., nie pdzniej niz 2 (dwa) dni robocze przed planowanym
terminem szkolenia. Za dzien spetnienia $wiadczenia uwaza sie dzieh uznania
rachunku bankowego Organizatora.

9. Wptata, o ktérej mowa powyzej dokonana na 14 (czternascie) dni przed
planowanym terminem szkolenia uprawnia Uczestnika do bezptatnego
otrzymania ksiazki, o ktérej mowa na stronie internetowej konkretnego szkolenia.

10. W tytule przelewu nalezy wpisac¢ nr faktury proforma lub miasto, w ktorym
odbywa sie szkolenie oraz imie i nazwisko Uczestnika.

11. Z zastrzezeniem ust. 12 ponizej, w przypadku niedokonania wptaty w terminie,
o ktorym mowa w ustepie 8 niniejszego paragrafu, uwaza sie, iz Uczestnik lub
Podmiot zgtaszajacy Uczestnika dokonat rezygnacji ze szkolenia, na zasadach
okreslonych w §6 ust. 2 Regulaminu.

12. W przypadku, gdy nalezna kwota tytutem uczestnictwa w szkoleniu nie wptynie
w przewidzianym Regulaminem terminie, a Uczestnik lub Podmiot zgtaszajacy
Uczestnika oswiadczy, iz wptaty dokonat, Organizator moze wyrazi¢ zgode na
dopuszczenie Uczestnika do udziatu w szkoleniu po uprzednim przestaniu
potwierdzenia dokonania przelewu na adres poczty elektronicznej Organizatora
(biuro@odo24.pl).

§4.
Szkolenie

Cena szkolenia obejmuije:
1. uczestnictwo w szkoleniu,

materiaty szkoleniowe,

szablony w wersji elektronicznej ustawowo wymaganej dokumentacji: Polityki
bezpieczehstwa oraz Instrukcji zarzadzania systemem informatycznym wraz
z kompletem zatacznikow. Dokumenty sa opatrzone komentarzem
wyjasniajacym sposob ich wypetnienia,

2
3. certyfikat uczestnictwa w szkoleniu, warsztatach lub kursie,
4

5. praktyczne informacje pozwalajgce na wykorzystanie bezptatnego narzedzia
ODO Nawigator, ktére stuzy do sprawnego zarzadzania systemem ochrony
danych osobowych (aplikacja dostepna za posrednictwem Internetu), catering.
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§5.
Odwotanie oraz zmiana miejsca szkolenia przez Organizatora

1. Organizator zastrzega sobie prawo do odwotania szkolenia w terminie do 2 dni
roboczych przed planowanym terminem rozpoczecia szkolenia, w szczegdlnosci,
w sytuacji braku minimalnej liczby 8 Uczestnikdw lub nieprzewidzianych zdarzen
losowych, badZ innych zdarzen niezaleznych od Organizatora.

2. W przypadku odwotania szkolenia wniesione ptatnosci za udziat oséb w szkoleniu
zostang w catosci zwrécone na rachunki bankowe, z ktérych zostaty wptacone
w terminie 7 dni roboczych od dnia odwotania szkolenia, chyba ze Organizator
uzgodni inny termin szkolenia z zawierajgcym umowe - Uczestnikiem
lub Podmiotem zgtaszajacy Uczestnika.

3. Organizator zastrzega sobie prawo do zmiany miejsca szkolenia w obrebie
miejscowosci, w ktérej odbywa sie szkolenie, nie pdzniej niz do 2 dni roboczych
przed planowanym terminem rozpoczecia szkolenia.

4. Informacja o zmianie miejsca szkolenia lub jego odwotaniu zostanie przestana
na adres poczty elektronicznej podany w formularzu lub zostanie przekazana
przez Organizatora telefonicznie Uczestnikowi lub osobie reprezentujacej
Podmiot zgtaszajacy Uczestnika, ktora wypetnita formularz rejestracji online.

§6.
Rezygnacja ze szkolenia przez uczestnika

1. Uczestnikowi i Podmiotowi zgtaszajgcemu Uczestnika przystuguje prawo
rezygnacji z udziatu w szkoleniu, z zastrzezeniem postanowien zawartych
w ustepie 2 i 3 niniejszego paragrafu.

2. Rezygnacja z udziatu Uczestnika w szkoleniu bez ponoszenia kosztow moze
odby¢ sie wytgcznie droga mailowg (e-mail: biuro@odo24.pl) przy czym
wiadomo$¢ w przedmiocie rezygnacji musi wptynac na skrzynke pocztowa
Organizatora nie pdzniej niz 2 dni robocze przed planowanym terminem
rozpoczecia szkolenia. W przypadku, gdy umowe z organizatorem zawiera
Podmiot zgtaszajacy Uczestnika, rezygnacji dokona¢ moze jedynie Podmiot
zgtaszajacy Uczestnika.

3. Rezygnacja z udziatu Uczestnika w terminie krétszym niz 2 dni robocze przed
planowanym terminem rozpoczecia szkolenia  skutkuje obciazeniem
zawierajacego umowe - Uczestnika lub Podmiotu zgtaszajacego Uczestnika
w wysokosci 50% kosztéw brutto uczestnictwa, w przypadku, gdy zawierajacy
umowe - Uczestnik lub Podmiot zgtaszajacy Uczestnika, nie jest Konsumentem.

4. W przypadku gdy zawierajacy umowe, Uczestnik lub Podmiot zgtaszajacy
Uczestnika - jest Konsumentem, rezygnacja o ktorej mowa w zdaniu
poprzedzajacym, moze skutkowal obciazeniem na zasadach ogélnych
zawierajacego umowe - Uczestnika lub Podmiotu zgtaszajacego Uczestnika,
kwota zwigzanej z rezygnacja, rzeczywistej straty poniesionej przez Organizatora.
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§7.
Licencja

1. Organizator udziela uczestnikowi lub Podmiotowi zgtaszajacemu Uczestnika
szkolenia nieodptatnej licencji niewytacznej na korzystanie ze wszystkich
dokumentow / materiatow przekazanych Uczestnikowi podczas szkolenia
otwartego, do ktorych Organizatorowi przystuguja prawa autorskie w zakresie
koniecznym do wywiazania sie przez niego z obowiazkdw okreslonych przepisami
prawa, ktére dotycza ochrony danych osobowych, na polach eksploatacji
okreslonych nizej. Licencja, o ktérej mowa zdaniu poprzedzajacym udzielona
zostaje bez ograniczen terytorialnych i czasowych od daty, w ktérym po raz
pierwszy zostat przekazany dokument lub materiat majgcy cechy utworu
w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach
pokrewnych (tekst jedn.: Dz. U. z 2018 r., poz.1191, z p6zn. zm.), bez wzgledu
na forme jego utrwalenia.

2. Licencja, o ktorej mowa powyzej obejmuje nastepujace pola eksploatacji:
a. w zakresie utrwalania i zwielokrotniania utworu - wytwarzanie
egzemplarzy utworu dowolna technika w tym m.in. drukiem i cyfrowo,

b. wzakresie rozpowszechniania utworu - wyswietlenie, odtworzenie a takze
udostepnianie utworu w taki sposéb, aby kazdy mdgt mie¢ do niego
dostep w miejscu i w czasie przez siebie wybranym (w tym wprowadzenia
do pamieci komputerow podmiotu zgtaszajgcego oraz jego
wewnetrznych sieci komputerowych),

c. dokonywania przerébek i innych opracowan utworu oraz korzystania
z takich przerdbek i opracowan i rozporzadzania nimi na polach
eksploatacji okreslonych wyzej.

§8.
Reklamacje

1. Zawierajacy umowe - Uczestnik lub Podmiot zgtaszajacy Uczestnika jest
uprawniony do ztozenia reklamacji w zwiazku z przebiegiem lub jakoscia
szkolenia. W przypadku, gdy Uczestnik lub Podmiot zgtaszajacy Uczestnika, ktory
zawart z Organizatorem umowe, nie jest Konsumentem, reklamacja moze by¢
zgtoszona w terminie 7 dni od dnia, w ktérym szkolenie sie odbyto.

2. Reklamacje mozna sktada¢ pisemnie na adres Organizatora lub w formie
elektronicznej za  posrednictwem  poczty elektronicznej na  adres:
biuro@odo24.pl. Zaleca sie podanie w opisie reklamacji: informacji i okolicznosci
dotyczacych przedmiotu reklamacji; przedmiotu Zadania oraz danych
kontaktowych sktadajacego reklamacji.

3. Organizator rozpatruje reklamacje niezwtocznie, nie pozniej niz w terminie 14 dni,
liczac od dnia jej otrzymania. Jesli reklamacja w tym czasie nie moze zostac
rozpatrzona, Organizator w tym terminie powiadamia reklamujacego na pismie
o0 przyczynach opdznienia i przewidywanym terminie rozpatrzenia reklamacji.
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§9.
Polityka prywatnosci

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i art. 14 ust. 1 RODO, informujemy, iz administratorem
Pani/Pana danych osobowych jest ODO 24 sp. z o. o. z siedzibg przy ul.
Kamionkowskiej 45, 03-812 Warszawa.

2. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w zakresie podanym przez
Panig/Pana za posrednictwem formularzy zgtoszeniowych i innych form kontaktu
z ODO 24 sp. z 0.0., w celu Swiadczenia ustug zwiazanych z przeprowadzeniem
szkolenia na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO (czynnosci niezbedne
do wykonania umowy, ktérej strong jest osoba, ktorej dane dotycza,
lub do podjecia dziatan na zadanie osoby, ktérej dane dotycza, przed zawarciem
umowy), kontaktu z uczestnikiem szkolenia w celu przekazania informacji
organizacyjnych na temat szkolenia, dostepu do ustugi ODO Nawigator
oraz materiatéw poszkoleniowych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO (realizacja
prawnie uzasadnionych intereséw administratora) dochodzenia mozliwych
roszczen wobec Uczestnika na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO (realizacja
prawnie uzasadnionych interesow administratora) oraz prowadzenia dziatan
marketingowych (w tym przy wykorzystaniu srodkow komunikacji elektronicznej)
na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO (realizacja prawnie uzasadnionych interesow
administratora) - przy czym w przypadku prowadzenia marketingu z
wykorzystaniem numeru telefonu lub adresu e-mail, administrator uzyska zgode
na kanat komunikacji zgodnie z ustawa o Swiadczeniu ustug droga elektroniczna
lub ustawa - Prawo telekomunikacyjne.

3. Pani/Pana dane osobowe moga by¢ ujawnione:

a. organom panstwowym lub innym podmiotom uprawnionym
na podstawie odrebnych przepisow,

b. wspdtpracownikom ODO 24 sp. z 0.0. realizujgcym proces szkolenia,
w szczegblnosci trenerom wspodtpracujacym z ODO 24 sp. z 0.0. w zakresie
przeprowadzenia szkolenia,

c. bankom w przypadku konieczno$ci przeprowadzenia rozliczen,

innym zewnetrznym podmiotom wspierajgcym ODO 24 sp. z o0.0.
w zakresie ustug informatycznych, ksiegowych lub wspdtpracujacych
z0DO 24 sp. z 0.0. w ramach kampanii marketingowych, przy czym takie
podmioty bedg przetwarzac dane na podstawie umowy z ODO 24 sp.z 0.0.
i wytacznie zgodnie z jego poleceniami.

4. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane na terenie Europejskiego
Obszaru Gospodarczego (EOG), niemniej ze wzgledu na technologie
przetwarzania danych wykorzystywang przez Microsoft Ireland Operations
Limited z siedziba w Dublinie, bedacego podmiotem przetwarzajacym dla ODO
24 sp. z 0.0., Pani/Pana dane osobowe moga by¢ przetwarzane poza EOG, przy
czym operacje takie opieraja sie na Standardowych klauzulach umownych,
opracowanych w oparciu o decyzje Komisji Europejskiej z dnia 5 lutego 2010 r.
(2010/87/UE).
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5. Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane do czasu wykonania umowy,
a takze po jej zakonczeniu w celach zwiazanych z:

a. dochodzeniem roszczeh w zwiazku z wykonywaniem umowy (tj. co do
zasady maksymalnie przez okres 6 lat od dnia zakonczenia wykonania
umowy),

b. wykonaniem obowiazkow wynikajacych z przepisébw prawa, w tym
w szczegblnosci podatkowych i rachunkowych (tj. co do zasady przez 5 lat,
liczac od konca roku kalendarzowego, w ktorym uptynat termin ptatnosci
podatku),

c. dane dla celdw marketingowych: do czasu wniesienia sprzeciwu, czyli
okazania nam w dowolny sposéb, ze nie chce Pani/Pan pozostawac z
nami w kontakcie ani otrzymywac informacji o podejmowanych przez nas
dziataniach, ewentualnie do czasu przedawnienia roszczen.

6. Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich
sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia
danych, prawo wniesienia sprzeciwu, a w razie wyrazenia dodatkowej zgody,
prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodnoscé

z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej
cofnieciem.

7. Jesliuzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych
narusza przepisy RODO, przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do
Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

8. Podanie przez Panig/Pana danych osobowych zawartych w formularzu
zgtoszeniowym, jest warunkiem zawarcia umowy. W razie niepodania danych
osobowych, ODO 24 nie bedzie w stanie $wiadczy¢é ustug zwiazanych
z przeprowadzeniem szkolenia.

9. Pani/Pana dane nie beda wykorzystywane do zautomatyzowanego
podejmowania decyzji ktéra opiera sie wytacznie na zautomatyzowanym
przetwarzaniu, w tym profilowaniu, i wywotuje wobec Pani/Pana skutki prawne
lub w podobny sposéb istotnie na Panig/Pana wptywa.

§ 10.
Postanowienia koncowe

1. Uczestnikowi szkolenia nie przystuguje prawo rejestrowania obrazu lub dZwieku
w trakcie szkolenia, chyba ze Organizator wyrazi uprzednig pisemna zgode
na rejestracje obrazu lub dzwieku.

2. Organizator uprawniony jest do kontaktéw z Uczestnikiem lub Podmiotem
zgtaszajagcym  Uczestnika celem  potwierdzenia otrzymania materiatéw
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szkoleniowych ~w wersji  elektronicznej, w terminie do 6 miesiecy
od przeprowadzenia szkolenia.

3. Uczestnik lub podmiot zgtaszajacy uczestnika wyraza zgode na wystawianie
faktur VAT przez Organizatora bez podpisu osoby uprawnionej do odbioru faktur
VAT.

4. Uczestnik szkolenia udostepnia na rzecz Organizatora dane osobowe zawarte
w formularzu zgtoszeniowym przez Organizatora dla celow zwigzanych
z organizacja szkolenia.

5. W przypadku, gdy Uczestnik nie jest jednoczesnie osobg wypetniajaca formularz
zgtoszeniowy online w celu zawarcia umowy, Podmiot zgtaszajacy Uczestnika
udostepnia Organizatorowi dane osobowe Uczestnika do przetwarzania w celu
przeprowadzenia szkolenia w zakresie niezbednym do jego organizacji. W takim
przypadku podmiot zgtaszajacy zobowigzuje sie do poinformowania uczestnika
w imieniu Organizatora o informacjach wynikajacych z art. 14 RODO.

6. Zawierajacy umowe - Uczestnik lub Podmiot zgtaszajacy Uczestnika szkolenia
oswiadcza, iz zapoznat sie z treScig niniejszego Regulaminu i akceptuje jego
postanowienia.
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