PRAKTYCZNE
ROZWIAZANIA

ODO®@ ’

Jak przygotowac sie

do kontroli Prezesa UODO?
catodniowe szkolenie dla 10D, ADO i pracownikow




ODO®@ ’ Ochrona Danych Osobowych
BEZPIECZENSTWO INFORMACJI

SZCZEGOLOWY HARMONOGRAM

PRZYGOTOWANIE DO KONTROLI PREZESA UODO GODZINY

Rejestracja uczestnikow 09.00-09.15

Zapytamy o Panstwa oczekiwania wobec szkolenia oraz
o zagadnienia, na wyjasnieniu ktérych szczegdlnie bedzie Panstwu 09.15-09.30
zalezato.

MODUt |

I. Kontrola — podstawowe informacje:

e kontrola Prezesa UODO w kontekscie ustawy Prawo przedsiebiorcow,
e tryb kontroli, czyli czy kontrola moze by¢ niezapowiedziana,

e upowaznienie do przeprowadzenia kontroli — weryfikacja,

e  ktoijak dtugo moze prowadzi¢ kontrole,

e omdwienie planu kontroli Prezesa UODO,

Il. Przygotowanie do kontroli

e  przygotowanie organizacji do kontroli, 09.30 - 11.00
e przygotowanie zasobdw niezbednych w trakcie kontroli,
e ustanowienie reprezentantow w trakcie kontroli,

e dokumenty wymagane przez kontrolerdw,

I1l. Obszar Kontroli

e obszary, ktére mogg by¢ objete kontrolg,
e obszary wytgczone spod kontroli,
e ochrona tajemnicy przedsiebiorstwa.

PRZERWA KAWOWA 11.00-11.15
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OoDo2 ’ Ochrona Danych Osobowych
BEZPIECZENSTWO INFORMACJI

MODUt [I

I. Przebieg kontroli

e realizacja zasady rozliczalnosci w kontekscie kontroli,

e rolainspektora ochrony danych w przebiegu kontroli,

e jakich informacji mogg zada¢ kontrolerzy w poszczegdlnych dziatach
organizacji.

Il. Dokumentacja ochrony danych wymagana przez kontroleréw (oméwienie)

e polityka ochrony danych osobowych,

e instrukcja zarzadzania zasobami informatycznymi,

e ocena skutkow dla ochrony danych i analiza ryzyka dla zasobdw
e  bioragcych udziat w operacjach przetwarzania, 11.15-13.00
e polityka zgtaszania naruszenia i zarzadzania incydentem,

e procedura realizacji praw osdb, ktérych dane dotyczg, i udzielania
e odpowiedzi na zgdania,

e rejestr czynnosci przetwarzania,

e  klauzule informacyjne.

Ill. Zabezpieczenia techniczne i organizacyjne podlegajace sprawdzeniu
e rodzaje zabezpieczen weryfikowane przez kontroleréw,
e przebieg wizji lokalnej,
e monitoring.

LUNCH 13.00-13.30
MODUt 11l

I. Zachowanie pracownika podczas kontroli

e  obowigzki kontrolowanego i co grozi za ich nieprzestrzeganie,

e praktyczne wskazowki dla pracownikéw — bezpieczne korzystanie z
komputera, tworzenie haset, podstawowe zabezpieczenia i polityki
zwigzane z przetwarzaniem danych (w tym polityka czystego biurka,
ekranu, retencji danych itp.).

Il. Zakoriczenie kontroli
e  protokdt z czynnosci kontrolnych oraz protokét koricowy,
e rodzaje rozstrzygniec kontrolnych. 13.30-14.30

Ill. Postepowanie administracyjne
e zawiadomienie o wszczeciu postepowania,
e  zajecie stanowiska przez podmiot objety kontrolg,
e decyzja Prezesa UODO,
e skarga na decyzje Prezesa UODO do Wojewddzkiego Sadu
Administracyjnego,
e  postepowanie sgdowo-administracyjne.

INDYWIDUALNE KONSULTACIE 14.30-15.30
ZAKONCZENIE SZKOLENIA - WRECZENIE CERTYFIKATOW 15.30-16.00
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